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Bénéfices
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Coté Agence

get @@ =

Plus de perte de relevés Réduction du risque Notification automatique
entre la?ence etle juridique de relevés validés par 'EU
client

& (2

Saisie simple et intuitive Relance automatique des Optimisation des
Archivage 10 ans dans le clients pour la saisie des Gpr_oc:-s?us et
Coffreo de lagence relevés en retard ain de femps
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Coté Entreprise Utilisatrice

2hs 2 gee

Echanges simples et Réduction du risque Déploiement
fluides des releves juridique automatique
d'activité
Optimisation des Support Coffreo dédié Saisie simple et intuitive
processus et aux entreprises Archivage 10 ans dans le

Gain de Temps utilisatrices Coffreo de lentreprisg
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Vues Agence
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Acces au service “Relevés d’heures” @
I’accueil du coffre Agence

offreo lic] @ Accueil (6] C Clara LEGER

Espace intérim. Bienvenue sur votre espace

Gérez votre personnel temporaire
) @ Accueil

service

B oocuments Une équipe a votre écoute

B> Diffusions ® Vous avez une question ?

fic) Notre support est disponible pour répondre  vos
B e
B‘e“ & ncerma
ac

st L cerim- jorre e5P?
) pemandes o Sooace Nt o
A W gspac Contacter le support

Administration

2 Mes clients el

Ve A

:&: Mes salariés gervic!
2 pocumens

Droits et accés Pneures
& ] Releves ¢

e

2

\es cient®

Nouveautés

Votre accueil fait peau neuve

Nous sommes ravis de vous offrir une expérience encore plus enrichissante avec
une navigation repensée.

Trés bientdt, l'ensemble de votre espace bénéficiera de ce nouveau look, pensé pour
étre plus intuitif et agréable.
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Acces aux menus d’activation des clients et de
gestion des relevés

= @ Accueil > Relevés d'heures @ C ClaraLEGER
~ 1
Relevés d'heures
En cours Ouverture de service
e

(SHTECO) (00T

Relevés d'activité du 01/10/2025 au 31/10/2025

12 0 4 0

missions validé en retard
Q  Rechercher-... Filtrer les relevés avec
< septembre novembre »
sS40 sa S42 s43 S44
Clients 5 Missions en cours Total heures
A BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE e ® &
BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE 1imjssior L e . . o
Anais ROUSSEAU o
720281 Comi oh
22/10/25 - 26/10/25 Impres
FONTAINE ELECTRICITE EURL . . . =
~ 2 missions L] ° Oh
1

FONTAINE ELECTRICITE EURL

Heure(s)

Cliquer sur “Relevés en cours” pour gérer les relevés
ou “Ouverture du service” pour activer les clients
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ivation du service

Activer le service par client. Cliquer et choisissez
si le RH est saisi par 'EU ou par le TT avec
validation EU avec la configuration (date de
début, fréquence)

Activer ou non la
zone de souplesse
par défaut pour
chaque client

Service relevé d'heure

Etat

Désactivé Sorvice relové d'heure

I Relevé d'heure Entreprise (4T

Relevwd d'heure Entreprise

Uentreprise utilisatrice déclare les heures
du Salarié.

Dato de mése on aféet

28/10/2025

© Nouveau mede da fencticnnement

Seuls sont pris en campte les contrats sant
une date de début de mission a partir du
28/10/2025.

Fréquence de notfication

Hebdomadaire, lantraprise utdisatrice diot

A Activez les droits utilisateurs

Lactivation des droits utilisateurs eot
ndispensable pour permettre & vou
entreprises d'utiliser le service.
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Page d’accueil des Relevés d’Heures Agence

= @ Accueil > Relevés d'heures @ C Clara LEGER

Relevés d'heures Filtres sur les RH (en
retard, validés, fins de
missions, avec

Relevés d'activité du 01/10/2025 au 31/10/2025 E;::;;sﬁgg;:m“’" commentaires...)

12 0] 4 0]

en retard contrat terminé

Résumé mensuel P ~]

des relevés < septombre Silizterd ovaFbias
d’heures au global valids

et par client

En cours Ouverture de service
—

missions validé

Q  Rechercher ... Filtrer les relevés avec

Clients s Missions en cours fin de missions Total heures

avec commentaire(s)

.  BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE — o i
BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE mission non imprimé(s)
non traité(s) x \ .
AR — Accés a la gestion
+ FONTAINE ELECTRICITE EURL — pe = ok : e
FONTAINE ELECTRICITE EURL 1 des missions
. .
Détails par
. ;e . li .  HUBERT DECORATION SA | mission . . ® ® - oh
interimaire / client HUBERT DECORATION SA 1
\  PHILIPPE MENUISERIE SASU : ® ®
1 mission ° ° ° oh

PHILIPPE MENUISERIE SASU

Situation relevée Informations (heures,
chez le client commentaires,
impressions, traités,...)
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Consultation des Relevé d’Heures

12

missions

2

validés

14 2

en retard contrats termirng

Ouverture de
Q  Rechercher . i plusieurs RH en
méme temps

Acces aux détails
de plusieurs
relevés par

€ septembre

simples clics sur
les pastilles ou sur Clients . Missions en cours
les semaines

A BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE ‘ ®
BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE o * b

Anais ROUSSEAU {eure c]
720281 nmentair
22/10/25 - 26/10/25

v FONTAINE ELECTRICITE EURL . ® - . . . Export en CSV
FONTAINE ELECTRICITE EURL des
commentaires,
¥ | IRRERTDEECRRTION SR ' B B o des relevés

. d’heures
Acces au code
PHILIPPE MENUISERIE SASU

couleur de chaque Y PHILIPPE MENUISERIE SASU 1 © °
pastille selon
situation en " @@

passant la souris imprimer (2) csv @ |
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Gestion des missions et des relances

= @ Accueil > Relevés d'heures (0] C Clara LEGER

Relevés d'heures

En cours Ouverture de service

Relevés d'activité du 01/10/2025 au 31/10/2025 BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE MAGNY LORMES

(SHTECO) (001)

12 1 15 2

missions validé en retard contrats terminés

Q Rechercher .. Filtrer les relevés avec
< septembre novembre >
sS40 sa S42 s43 S44
Clients B Missions en cours : o Total heures

.  BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE . [ J

BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE MISSIO ® ® L & ® & Gérer les missions

> Envoyer une relance

.  FONTAINE ELECTRICITE EURL o o o [ J

FONTAINE ELECTRICITE EURL 2misslons ° L 1 1
.  HUBERT DECORATION SA " ® o

HUBERT DECORATION SA nisslor ® L ®

Acces a la gestion des missions chez un
client et des relances par simple clic en
bout de lighe de la mission
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Activation de la soupl

’offreo

@ Accueil > Relevés dheures

Relevés d'heures

En cours Ouverture de service

Missions de octobre 2025 pour THE EU

7 missions.

Ne212082 THE EU
19/10/2025 - 23/10/2025 THE EU
dépassé
N°2|2986 THE EU
0/2025 - 24/10/2025 THE EU
depasse
N°225333 THE EU
5 THE EU
THE EU
THE EU
Relevés d’'heures
Missions de octobre 2025 pour THE EU
7 missions
i
Nozaos2 THEEU
0/201s o THE £
dépassé
wezrasss THEE
2471072025 THE EU
dirases
Fin de pérode dessai - s

Ne225333

THEEU
@ 010/205 - THE EU

Diffusion restreinte - Confidentiel

BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE MAGNY LORMES
(SHTECO) (001

v

térimaire: Actions

Anais ROUSSEAU
Horloger

Jack JOLY

Pilote de drone 2 Activer la souplesse

@ Cléturer
Anais ROUSSEAU
Educateur de la Protection Judiciaire de la
Jeunesse

Anais ROUSSEAU
Forfaitiste

Anais ROUSSEAU
Horloger

i Jou
Pioie aedrare

= -

Anis ROUSSEAU
Educateur de Ia Prorection Judiciaire de I
Jeunesse

esse et cloture des missions

] C  Clara LEGER

Activation de la souplesse

Vous allez activer la souplesse pour la mission OID-CMDE-347934 du 27/02/2020 au
19/03/2020 pour lintérimaire Timothée Boyer.
Votre client Coffreo Paris Centre poura saisir des heures sur cette période.

Souhaitez-vous continuer ?

il Ll

Gestion Mission :

activation souplesse
(si mission/mission)

Cloture mission : cliquer en bout de lign

puis cliquer sur “Cloturer”




Gestion des relances

Relances mail Prochaine relance mail automatique 3 5j 18h 32m
pour : BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE
1relevé en retard

Missions Relevés Relances

Contrat N°720281 $43 ( 20/10/25 - 26/10/25) 0 fois
Anais ROUSSEAU

22/10/25 -26/10/25 3 Relancer
en retard -

@ Relancer tout le monde

Relance automatique (1 fois/semaine par Coffreo)
et manuelle (a Lunité ou en masse) par 'agence
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Détails d’un relevé

THE EU
OCTOBRE | NOVEMBRE THE EU
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
27/10 28/10 29/10 30/10 31/10 olm
Th 7h 7h
Oh Oh Oh
Détails de releveé
hebdomadaire . @ 2 commentaires
avec historique Déclaration du client :
(validation,
. . . OCTOBRE | NOVEMBRE
dévalidation, _ ) - ) } } )
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
cl6ture), heures’ 27/10 28/10 29/10 30/10 31/10 o1/1 02/11
heures : . = e e
: cifi : ‘ : o Possibilite d’indiquer
specitiques, qu’il a été traité
commentaires, s 0 ) ) 1 pace dépiacemen
paniers... it et
Marquer comme traité
Imprimer le relevé
@ Exporter les commentaires

Impression PDF
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Gestion de changement de mois

@ Mode employeur Cc i

Emp

= @ Accueil > Relevés d'heures

Relevés d'heures

En cours Ouverture de service

BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE MAGNY LORM
(SHTECO) (001)

Relevé d'activité de Anais ROUSSEAU
3 ; AR Contrat terminé n°942786
: du 15/10/25 au 24/11/25
Déclaration du client: Directeur des services pénitentiaires
HUBERT DECORATION SA
HUBERT DECORATION SA

NOVEN

Dimanche

Mercredi Jeudi Vendredi Samedi
02/1

Lundi
29/10 30/10 31/10 o1/1

27/10

Semaine du 27 au 31 octobre 202%

Heures comptabilisées: 35h s
0 commentaire

de jour saisie(s)

Marquer comme traité
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Actions sur le relevé d’heure

= @ Accueil > Relevés d'heures @ C Clara LEGER
Relevés d'heures
En cours Ouverture de service

Relevés d'activité du 01/10/2025 au 31/10/2025 BARRETRAVAIL TEMPORARE MAGNY.LORMES' [

12 1 15 o

missions validé en retard contrats terminés

Q Rechercher ... Filtrer les relevés avec
< septembre novembre »
\ q
s40 sa1 s42 s43 . Acces aux actions
Clients + Missions en cours :

+  BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE T ®

BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE misslg ® ® ® 1

THE EU o ® ®

THE EU 7 missions ° ° 5 2

8 Dévalider un relevé

Alexandre HUBERT 21h Q0 Marquer comme traité
212985 2 \

23/10/25 - 29/10/25

Dévalider le RH . . -
Indiquer qu’il est traité
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Dévalidation et Indication de traitement

Dévalider un relevé

En supprimant la validation d'un relevé vous allez autoriser votre client Timothée Boyer &
faire des modifications sur la mission Coffreo Paris Centre pour lintérimaire OID-CMDE-
347934.

Sélectionnez la semaine a dévalider v

Sélectionnez la semaine a dévalider

S5 -27/01/20 au 02/02/20
S7 - 10/02/20 au 16/02/20

Annuler
Choix des relevés a marquer comme traités
pour Thomas Dumas A
Vv
-
Annuler

C Offreo Diffusion restreinte - Confidentiel

Dévalider un relevé

Vous allez autoriser votre client Julien Dufour 2 faire des modifications sur le releve
d'activité (Semaine 6) de la mission Coffreo Paris Centre pour lintérimaire OID-CMDE-
5426296593.

Votre client Julien Dufour devra le valider 2 nouveau pour vous donner acces aux
corrections

z vous continuer ?

Souhait

‘L‘nn\‘ler

Confirmation des relevés a marquer comme traités

r la mission OID-CMDE-542629545 de

ler Confirm




Impression

Apergu avant impression

1relevé sélectionné Marquer comme traités & Imprimer le relevé

Relevés d'activité

S44 Semaine du 27 octobre au 02 novembre

Ce relevé a été validé le 05/11/2025 par Clara LEGER Impression N°1

Contrat n°212985
Fabmanager du 23/10 au 29/10
Worker : Alexandre HUBERT
THE EU -THE £U

_21h

Agence : BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE MAGNY LORMES (SHTECO).not found

31110 om

30/10

29/10

Imprimer en 1 clic un relevé
(ou des relevés) en pdf avec
heures, notes et
commentaires

7h

journée

©
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Vues Entreprise Utilisatrice
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Acces au service Relevés d’heures &
I’accueil du coffre EU

offreo ig] @ Accueil Besoin d'aide @ L  Lévi SCHNEIDER
s Espace
= EApRsRintar, Bienvenue sur votre espace
Gérez votre personnel temporaire
I @ Accueil
Services
D Documents Une équipe a votre écoute

vos questions.

f\o) ® Vous avez une question ?
offre® “ue\ Notre support est disponible pour répondre a
Administration n “T,‘Le arermal’®

@3 Droits et acces

Contacter le support
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s releveés

@ C Clara LEGER

Acces

@ Accueil >

aux préférences et a la gestion de

Relevés d'heures

EEEEEEE

Q Rechercher .. Filtrer les relevés avec
€ septembre novembre »
S: S42 s43 S44
Intérimaires $ Services * o) Total F
IRE 7
Alexandre HUBERT = THE EU o ‘\FD
Fabmanager 9/10, iE E
tard
Anais ROUSSEAU THE EU 0 o
Forfaitiste eI EE
9/10/25-21/10/25
en retard

@ Anais ROUSSEAU

Cliquer sur « En cours » pour gérer les relevés
ou “Préférences” pour gérer les parametres
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Gestion des préférences

= @ Accueil > Relevés d'heures [0) C Clara LEGER
- 1 ]
Relevés d'heures
En cours Préférences
v

THE EU

Gestion des relevés d'activité

Saisie des relevés d'activité en :

@ Décimale

QO Heure

SAUVEGARDER

Choix de saisie des heures :
décimale ou heure
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Résumeé
mensuel des

relevés en
global et par
intérimaire

’offreo

Page d’accueil des relevés d’heures EU

0] C Clara LEGER

= @ Accueil > Relevés d'heures

Relevés d'heures
Filtres

En cours Préférences

THE EU

Relevés d'activité du 01/10/2025 au 31/10/2025

Oh

11 0 t

souplesse en cours

relevés
Q ReEherche Filtrer les relevés avec a— v]
en retard
< septembre novembre »
édité, non validé
Intérimaires s Missions + Services + valide Total heures
nouveau
BARRE TRAVAIL ORMES (o) )
Alexandre HUBERT THE EU  Yu? oh
Fabmanager 5 HE EU
en retard
280 —~ —~
: BARRE TF E MAGNY LORMES (o) )
Anais ROUSSEAU . ) THE EU ) o) ;
THE EU

Forfaitiste
en retard

Code couleur sur les pastilles selon situation
accessible avec passage souris

Diffusion restreinte - Confidentiel




Sélection des relevés d’heures

= @ Accueil > Relevés d'heures @ C Clara LEGER
z L}
Relevés d'heures
En cours Préférences
v

THE EU

au 31/10/2025

0] 51h

Relevés d'activité du 01/10/2025

1

relevés

souplesse en cours saisies

Q Rechercher ... Filtrer les relevés avec
novembre >

< septembre
S40 sS40 sa1 s42 s43 sa4 sa4
o Total heures

: Missions + Services *

Intérimaires

Alexandre HUBERT o FORNE THE EU
Fabmanager HE E
Anais RO! ° THEEU @:ﬁ' 14
Forfai HE EL o, o
Sélections de 1 ou a
plusieurs relevés par ! -
. . B Ouvrir (2) x Imprimer (2) PDF (2)
@ Y simple clic surles @& e i 2

Puis cliquer

pastilles ou sur les
sur “Ouvrir”

semaines
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Saisie, Sauvegarde, Validation par semaine

OCTOBRE [ NOVEMBRE

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
27/10 28/10 29/10 30/10 31/10 ol/n 02/11
7h 7h 7h Accéder au fil d’
échanges, écrire des
Oh Oh Oh commentaires, primes,

7 et échanger avec
g @ 2 commentaires l’agence

Votre déclaration :

vue 3xeH (D
OCTOBRE | NOVEMBRE Possibilité de
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche sauvegarder et
27/10 28/10 29/10 30/10 31/10 oln 02/1
reprendre plus tard
£ it h . h 7 h

(@)
i~
()
I~
(=)
P o

On de jour saisie(s)

Saisie des heures
par période : Saisir un

m Sauvegarder

Saisir par journée les
heures spécifiques :
absence, vacances,

maladie...

47 Envoyer a l'agence

journée / matin, commentaire par

aprés-midi, nuit... journée lié aux

en fonction de la déplacements ou
mission Déplacements paniers
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Transmission a I’agence

OCTOBRE | NOVEMBRE

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
Les heures ont bien été enregistrées
£ Th Th Th
Oh Oh Oh
! @32 commentaires Une fois la saisie
o terminée, cliquer sur
Votre déclaration : “Sauvegarder” pu|s sur
vue 3xer ()
“Envoyer a l'agence” Le
OCTOBRE | NOVEMBRE |, ’ t ’
Prfins b Moo 360 Ve GCiH v e gs S >
automatiquement a
T i 7k 7w Vit lagence.
= 1 panier repas
1 petit déplacement

0 n 0 n 0 —

] o ()

o 2] 9]

© @ @

Lo [ sauvegarder
47 Envoyer a l'agence

ATTENTION : Une fois la semaine validée, 'EU ne peut plus modifier sa saisie. En cas
d’erreurs, 'EU doit contacter 'agence qui le réouvrira pour lui permettre d’apporter les
corrections. Un email de notification I'informera de la réouverture.

Offreo Diffusion restreinte - Confidentiel




Relevé d’heures validé avec historique (validation,
dévalidation, cléture)

oo oo e e EEEE .
I THE EU
1 E ) TUC CiL
Lundi Mercredi Jeudi Vendredi Dimanche
27/10 29/10 30/10 31/10 02/11
Th Th Th
Oh Oh Oh
@ 2 commentaires
Votre déclaration :
Lundi Mardi Mercredi Samedi Dimanche
27/10 28/10 29/10 ol/n 02/1

de jour saisie(s)
panier repas
petit déplacement

grand déplacement

P
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Gestion des semaines & cheval

= @ Accueil > Relevés d'heures @ L  Lévi SCHNEIDER

Relevés d'heures

En cours Préférences

HUBERT DECORATION SA v

» Anais ROUSSEAU

Contrat terminé n°942786

du 15/10/25 au 24/11/25

Directeur des services pénitentiaires
HUBERT DECORATION SA

HUBERT DECORATION SA

Votre déclaration :

Lundi Mardi Jeudi Ve | Samedi Dimanche
27/10 28/10 30/10 /10 ol/n 02/1
Semaine du 27 au 31 octobre 202
o @ 0 commentaire
Heures comptabilisées: 35h

de jour saisie(s)
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Saisie d’un relevé d’heures en retard

= @ Accueil > Relevés d'heures @ C Clara LEGER

Relevés d'heures

En cours Préférences
THE EU v
Ce relevé est en retard.
Relevé d'activité de Anais ROUSSEAU Contrat en cours n°720280
S43 - Semaine du 20 au 26 octobre 202 du 19/10/25 au 21/10/25
Forfaitiste
Déclaration du salarié : THEEU
THE EU
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
20/10 21/10 22/10 23/10 24/10 25/10 26/10

Aucune déclaration du salarié

Votre déclaration :

@ 0 commentaire
Vue 3x8H )

@ . . _
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Saisie d’un relevé d’activité - heures spécifiques
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Saisie d’un relevé avec zone de souplesse et fin de
mission f

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
03/1 04/1 05/1 oe/1 o7/1 o8/1 09/1
Th Th Th Th
On Oh On On
N @ 0 commentaire
Votre déclaration :
vue 3xer ()
Cliquer sur “Fin”.
o3/ oarm Mosr oo s e e Si UEU oublie de cliquer
sur “Fin” et qu’elle
7 _n 7 n 7 n 7 _n 0 0 appuie sur sauvegarder,
la solution proposera
IR 0 n 0 »n 0 O 0O n les dates de fin
possibles selon le
0 o o o o 28 de jour saisie(s) co ntrat.
| = = =
[rw ] [ ] Crn ] [ ]
[ sauvegarder

Relevé 2 sur 2
Sl ﬂ Envoyer a l'agence
v

@ € Précédent
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Impression

Apergu avant impression
1 reteue sétectionn

Imprimer en 1 clic un relevé
(ou des relevés) en pdf avec
heures, notes et
commentaires
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Acces au support

via la bouton
“Contactez-nous” su
votre espace
coffreo.pro non
connecté ou conne

Offreo Diffusion restreinte - Confidentie
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http://coffreo.pro

