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Acces au module Relevé d’Heures



Accueil client

o Cliquer sur « Releves d'heures » dans le menu de gauche pour acceder au service.

offreo ig] @ Accuell [6) Mode utilisateur [
Eepacs Intari; Bienvenue sur votre espace
Gérez votre personnel temporaire
) @ Accueil
B oocuments Une équipe a votre écoute

(@ Relevés d'heures ® Vous avez une question ?

Notre support est disponible pour répondre 4 vos
o] e, estions.
noi\(e 'enu e questions.

o o

& Droits et accés

Contacter le support

V@ accuelt

@ o ments
oo aeUe®

@ Re
xs
o, wes client

Nouveautés

Votre accueil fait peau neuve

Nous sommes ravis de vous offrir une expérience encore plus enrichissante avec
une navigation repensée.

Trés bient6t, l'ensemble de votre espace bénéficiera de ce nouveau look, pensé pour
étre plus intuitif et agréable.
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Gestion des droits utilisateurs

e Lesdroits utilisateurs sont géres depuis le module « Droits et acces »

epio
offreo @ Accueil > Droits et acces Besoin d'aide @ L  Lévi SCHNEIDER

Espace
Espace intérim

Droits et acces

Administration des réles de vos utilisateurs

M Accueil
Services
@ Documents Rechercher nom d'entreprise, prénom d'utilisateur, ... n
@ Relevés d'heures £
~ Iy
Admiitraion Eotreprie concernée agonce Ribles dos utiissteurs Le role « R » est a

activer pour pouvoir

) ie; Droits et accés

HUBERT DECORATION SA /' ;gﬁ:g mlsz CROIX n H n R Lévi SCHNEIDER /' accéder au module de
254, Chemin De La Vilotterie 76390, (TEMP) Sai S i e R H

AgBEGUIMONT 117 Place Des 4

Saisons 02110,
CROIX FONSOMME

HUBERT DECORATION SA /' BARRE TRAVAIL na n n Lévi SCHNEIDER /'
254 Chemin De La Vilotterie 76390, MAZUBY MAGNY LORMES
FR (SHTECO)

230 Boulevard Saint
Nicolas 58800,
MAGNY LORMES
FR
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Paramétrage des preférences



Paramétrage des préférences

o Depuis la page principale du module RH, cliquer sur longlet « Préféerences »

= @ Accueil > Relevés d'heures @ C Clara LEGER

Relevés d'heures

En cours Préférences

Relevés d'activité du 01/10/2025 au 31/10/2025 e WV

L 0 51h

relevés souplesse en cours saisies

Q  Rechercher .. Filtrer les relevés avec

< septembre novembre »

sS40 sS40 s41 S42 s43 s44 s44
Intérimaires s Missions $ Services ¢ o) Total heures

GNY LORMES (18)
Alexandre HUBERT ME THE EU (e) 21 -
Fabmanager THE EU oy o -
& B
N°720280 )
BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE MAGNY LORMES (0) (12)
Anais ROUSSEAU BABRECTRAVA L‘QE[ 9;“7?(501’“ NYLORMES  yur gy (@) a8 ik
Forfaitiste o) i 75 THE EU o, B
9/10/25-21/10/25 o 2
terminé
@ Anais ROUSSEAU BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE MAGNY LORMES . (o)

cns/e

C Offreo Diffusion restreinte



Paramétrage des préférences

Choisir le format des heures saisies : décimale ou heure

)
= @ Accueil > Relevés d'heures @ C Clara LEGER
- 1
Relevés d'heures
En cours Préférences
v

THE EU

relevés d'activité
i a disposition sur les relevés d'activité

Gestion des

Saisie des relevés d'activité en :

@ Décimale

SAUVEGARDER
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Saisie des heures
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Page d’accueil des Relevés d’Heures

e Acceés au resumé mensuel des releves d'heures en global et par intérimaire

= @ Accueil > Relevés d'heures [0) C Clara LEGER

Relevés d'heures

En cours Préférences

Filtres
Relevés d'activité du 01/10/2025 au 31/10/2025 THEEU

1 0] Oh

relevés souplesse en cours saisie

Q Rechercher ... Filtrer les relevés avec -

en retard
< septembre novembre »

édité, non validé

Intérimaires = Missions + Services * valide Total heures

nouveau

BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE MAGNY LORMES

P |

(

N

©
=

Alexandre HUBERT o 5 THE EU
(SHTECO) - 001 :
Fabmanager 23/10/25-29/10/25 THEEY
en retard
N°720280 -
TEN M NY
A als ROLSSERD BARRE TRAVA\L(éiw{\é’gg)Ach)quﬂAG’\l LORMES e by (B) @ .
Forfaitiste ¥ THE EU

19/10/25-21/10/25
en retard

Code couleur sur les pastilles selon situation
accessible avec passage souris

Diffusion restreinte



Sélection des Relevés d’Heures a saisir

= @ Accueil > Relevés d'heures (0] C Clara LEGER

Relevés d'heures

En cours Préférences

Relevés d'activité du 01/10/2025 au 31/10/2025 THEEY v

1 0] 51h

relevés souplesse en cours saisies

Q Rechercher ... Filtrer les relevés avec

< septembre novembre >

Intérimaires s Missions ¢ Services ¢ Total heures

N°212985
= TRAV TEMPORAIRE M Y 1
Alexandre HUBERT BARRE TRA! /A‘L(SE(;ECOE)A,ROM IAGNY LORMES THE EU
Fabmanager 23/10/25-29/10 THE EU
terminé

N°720280
BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE MAGNY LORA

Sélection de 1 ou

plusieurs relevés par ! -
. 0 Ouvrir (2) X Imprimer (2) PDF (2)
@ simple clic sur les | S ey )

pastilles ou sur les
semaines

Puis cliquer
sur “Ouvrir”
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Saisie, sauvegarde, validation par semaine

OCTOBRE | NOVEMBRE

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
27/10 28/10 29/10 30/10 31/10 ol/n 02/1
. Accéder au fil d’
7h 7h 7h a 2o
g échanges, écrire des
4 commentaires, primes,
Oh Oh Oh

et échanger avec
lagence

Votre déclaration :

vue 3xeH (I
Possibilité de
OCTOBRE [ NOVEMBRE Sauvegarder et
70 28710 Moo 300 e o ST reprendre plus tard

o
>
.
-~
(=)
=

Oh de jour saisie(s)

o
o
Q

FIN prévue

Saisie des heures
par période : Saisir un
journée / matin, g commentaire par
apres-midi, nuit... journée lié aux
en fonction de la déplacements ou
mission Déplacements paniers

m Sauvegarder

]

Saisir par journée les
heures spécifiques :
absence, vacances,

maladie...

4/ Envoyer a l'agence
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Saisie d’un relevé d’activité avec des heures spécifiques

cNns/e
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Saisie d’un relevé d’heures en retard

e Lesreleves non valides dans les temps sont indiques en rouge et une
notification de rappel est envoyee.

= @ Accueil > Relevés d'heures @ C Clara LEGER

Relevés d'heures

En cours Préférences
THE EU v
Ce relevé est en retard.
Relevé d'activité de Anais ROUSSEAU Contrat en cours n°720280

du 19/10/25 au 21/10/25
Forfaitiste

S43 - Semaine du 20 au 26 octobre 2025

Déclaration du salarié : THE EU
THE EU
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
20/10 21/10 22/10 23/10 24/10 25/10 26/10

Aucune déclaration du salarié

@ 0 commentaire

vue 3xet (I

Votre déclaration :
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Saisie d’un relevé avec zone de souplesse et fin de mission

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
o03/1 04/1 o5/1 06/1 o7/11 08/1 09/1
£ Th Th Th Th
Oh Oh Onh Oh

Cliquer sur “Fin”.

Votre déclaration :

vue v (JP) ‘SI vous oulgllez de
cliquer sur “Fin” et que
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche VOous appuyeZ sur
03/1 04/1 05/11 06/11 o7/1 08/1 09/11 .
Sauvegarder, la solution
7 7 n 7 7 0 & 0 & vous proposera les
: dates de fin possibles
0 i o ol 0L ol O selon le contrat.

0 o o o 28h de jour saisie(s)
0 (3 (3 0
= o © o
.

m Sauvegarder
Relevé 2 sur 2

@ € Précédent Sthvant > 47 Envoyer a l'agence
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Validation des heures
et envoi a I’agence



Transmission @ I’agence

OCTOBRE | NOVEMBRE

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche

Les heures ont bien été enregistrées

@2 commentaires Une fois la saisie

o terminée, cliquer sur
Votre déclaration : “Sauvegarder” puis sur
vue 3xer (I
“Envoyer a l'agence” Le
OCTOBRE | NOVEMBRE l. ’ 7
w | owm D = e e
automatiquement a
7 _» 7w 7 _» v R lagence.
= 1 panier repas
1 petit déplacement
0O » 0 n O 1 grand déplacement
(v} Q (1]
(] o o
(=} (=} =}
a a a [ sauvegarder
47 Envoyer a l'agence

ATTENTION : Une fois la semaine validée, vous ne pouvez plus modifier votre saisie. En cas
d’erreur, vous devez contacter 'agence qui le réouvrira pour vous permettre d’apporter les

corrections. Un email de notification vous informera de la réouverture.
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RH validé avec historique
(validation, dévalidation, cléture)

= @ Accueil > Relevés d'heures [0) Mode utilisateur c ElTrT,EEGER
= L]
Relevés d'heures
En cours Préférences
THE EU v
Ce relevé a été validé le 05/11/2025 par Clara
LEGER )
Relevé d'activité de Alexandre HUBERT conteat teyning L 20/10/25:
S44 - Semaine du 27 au 31 octobre 2025 Contrat terminé n°212985
< A Fen du 23/10/25 au 29/10/25
Déclaration du salarié : Fabmanager
THE EU
OCTOBRE | NOVEMBRE THE EU
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
27/10 28/10 29/10 30/10 31/10 o1/1 02/1
£ Th Th Th
On On On

Votre déclaration :

I OCTOBRE | NOVEMBRE
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Gestion des semaines & cheval sur 2 mois

e Les semaines a cheval sur 2 mois sont a valider en deux fois (début de
semaine sur M-1 et fin de semaine sur M).

= @ Accueil > Relevés d'heures @ L  Lévi SCHNEIDER

Relevés d'heures

En cours Préférences

HUBERT DECORATION SA v

Ce relevé a été validé le 06/11/2025 par Lévi
SCHNEIDER

Relevé d'activité de Anais ROUSSEAU

oS
S44 - Semaine du 1 au 2 novembre 2025 Contrat terminé n°942786

du 15/10/25 au 24/11/25

Directeur des services pénitentiaires
HUBERT DECORATION SA

HUBERT DECORATION SA

Votre déclaration :

OCTOBRE | NOVEMBRE

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
27/10 28/10 29/10 30/10 31/10 o1/n o2/1
Semaine du 27 au 31 octobre 2023
g . - — @ 0 commentaire
5 Heures comptabilisées: 35h [t /
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Impression des relevés d’heures

e Lesrelevés dheures sont archivés pendant 10 ans dans le coffre et peuvent
étre imprimes.

Apergu avant impression
1 relevé sélectionné

Releves dactivie ‘ Imprimer en 1 clic un relevé
S44 Semaine du 27 octobre au 02 novembre

(ou des relevés) en pdf avec
heures, notes et
commentaires

11111111111111111111111111111
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Acces au support

via la bouton
“Contactez-nous” su
votre espace
coffreo.pro non
connecté ou conne
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