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Création de votre compte Coffreo



Principe

e Des lors quune agence pour lemploi, un employeur ou un GE vous
envoie un document - Contrat de Mise a Disposition ou Facture - vous
recevez un email qui vous permet de créer votre compte coffreo
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E-Mail de création de compte

offreo

Pour créer votre compte Coffreo  sonour iz

Cliquez sur le bouton Nous sommes ravis de vous accueillir sur la
plateforme Coffreo !

Pour finaliser votre inscription et accéder a votre compte, il vous suffit simplement
de compléter votre inscription.

Compléter mon inscription

Nous vous remercions pour votre confiance et avons hate de vous accompagner
dans la gestion de vos documents administratifs.

Si vous n'étes pas 2 l'origine de cette demande merci d'ignorer ce message.

*pro m
v

Une question ?
Ecrivez-nous ici

nous répondrons 3 toutes vos questions.

Si le bouton n'est pas actf, copiez-collez dans votre navigateur le lien ci-dessous :
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Enregistrement dans coffreo

e Se connecter a coffreo via le lien présent dans le mail regu
e Choisir votre mot de passe

Définissez votre mot de passe

Mot de passe

°pro

[@offreo

Confirmation du mot de passe

Bienvenue

Conditions générales d’utilisation
CLIENT

Je is avoir pris i et j'accepte sans
réserve les conditions générales d'utilisation des

Services de COFFREO.

Se connecter
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Valider vos liens avec
votre/vos agences pour I’emploi

e Valider (accepter) vos relations avec vos agences dintérim / Employeur

= @ Accueil > Documents @ Mode utilisateur c Cl;al;a‘LEGER

Documents

Bienvenue sur votre espace Coffreo

Pour terminer, merci de confirmer les relations avec les agences ci-dessous (la mise en relation permet d'accepter l'échange de documents avec les agences)

o Relation a confirmer o Relation a confirmer ° Relation a confirmer

Vous avez été assigné a Vous avez été assigné a Vous avez été assigné a

THE EU THE EU THE EU

Par l'agence: Par l'agence: Par l'agence:

BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE MAGNY LORMES (SHTECO) LUCAS JOB CROIX FONSOMME (TEMP) MOREAU TALENT JOUAVILLE (PERM)
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Votre portail d'accueil

e La page Accueil vous donne acces aux documents (contrats ; factures ; releves
d'heures) et a ladministration selon vos droits

offreo [ig} @ Accueil 0] Mode utilisateur
4 Epace
# g A .
RRACRERIEE Bienvenue sur votre espace
Gérez votre personnel temporaire
) R Accuel L
B oocuments Une équipe a votre écoute
@ Relevés dheures a Vous avez une question ?
w Notre support est disponible pour répondre a vos
noineo . \,er\“e‘ questions.
B‘en " el
arerie oce €592
€sp? Contacter le support
e
V& accuel
@ s
el
S
yets
=™

Acceés au support

Menu interactif Votre accueil fait peau neuve Informations coffreo

VOUS Nous sommes ravis de vous offrir une expérience

I chissante avec
aCCO m pag na nt une navigation repensée. 86ﬁr§6

Trés bientdt, l'ensemble de votre espace bénéficiera de ce nouveau look, pensé pour

étre plus intuitif et agréable.
.) cnse
@offreo iffusion r




Connexion Q votre espace
coffreo EU / Client



Principe

e coffreo.pro vous donne accés a différents service selon vos droits

o lacces se fait a partir de la barre de gauche en sélectionnant le menu
auquel vous souhaitez acceder a partir du portail (page daccueil)
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http://coffreo.pro

Gestion des documents



Votre portail d'accueil

e Pour accéder aux documents auquel votre profil est autorisé (agence
par agence) seélectionner Documents dans le menu de gauche

!offreo lic) @ Accueil (0] Mode utilisateur
o Espace
“  Espace intérim. H
B - Bienvenue sur votre espace
Gérez votre personnel temporaire
) @ Accueil
Service
Une équipe a votre écoute
@ Relevés dheures - Vous avez une question ?
" Notre support est disponible pour répondre  vos
on ‘omeo R ‘Ne“ue. questions.
nalre
8 Droits et accés B\e ce ineeni™®
R qotse €°°
W@ espe” Contacter le support
-]
cuet
V@
) ments
@ o
oo e
© e

ristraton
e

-
EX

Nouveautés

Votre accueil fait peau neuve

Nous sommes ravis de vous offrir une expérience encore plus enrichissante avec
une navigation repensée.

Trés bient6t, l'ensemble de votre espace bénéficiera de ce nouveau look, pensé pour
.) étre plus intuitif et agréable.




Acceés a I’ensemble des documents

e Cliquer dans le menu déroulant en haut a gauche pour accéder aux
contrats de mise a disposition et/ou factures.

Les documents affichés dépendent de vos droits et de ce que lagence
VOus envoie

Documents

Contrat de mise a disposition v Asigner [ ] Archivé Depuis 3 mois v QRechercher »
Contrat de mise a disposition
Facture

D Agence : N° de contrat | Client | Département | Salarié Qualification | Justification du recours | Début Fin n Payé | Facturé, Statut Actions
BARRE TRAVAIL Educateur de la . .
- 2 2 Accroissement temporaire
TEMPORAIRE CMDE-BT1-001- Département Mme Anais Protection o En attente de 3
| s - 23 THE EU 2 5 35 d'activité ou tiche 20-10-2025 22-10-2025 BE 20¢ e
MAGNY LORMES 001-225333_00 technique ROUSSEAU Judiciaire de la 5 signature
occasionnelle
(SHTECO) Jeunesse
BARRE TRAVAIL
TEMPORAIRE CMDE-BT1-001- o Mme Anais Remplacement d'un salarié & : En attente de 3
O : THE EU Gestion de stock Horloger 19-10-2025 23-10-2025 > 2e haX O
MAGNY LORMES 001-212982_00 ROUSSEAU absent signature
(SHTECO)
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Signature des contrats de mise
a disposition

) cNnse
offreo



Email D’information

A\
e Des lors guune agence pour lemploi ou un |n,éri£/;rvices
employeur vous envoie un contrat ou plusieurs
vous recevez un email a ladresse de votre profil
e Cliquer sur “Je me connecte " pour acceder a

coffreo.pro Bonjour Lk TR, I_I

vient de vous envoyer &

nouveau(x) document(s). -
Ne remettez pas au lendemain ce qui -
pourrait &tre fait rapidement e

» G Contrats de mise 3 disposition

Je me connecte !
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Acces aux Contrats - Page Documents

e Cliquer sur le menu déroulant du menu puis sélectionner
‘Contrats de Mise a Disposition”.

e Choisir si vous souhaitez visualiser les contrats “a signer”, “archiveés’
(deja signes) ou les deux.

e Valider votre recherche en cliquant sur le bouton “Rechercher”

Contrat de mise a disposition Asigner [] Archivé Depuis 3 mois v Q_Rechercher » <

O Agonce ©  Nedecontraf  Client ©  Département Salarié Qualification’  Justification du recours’ Début  * Fin *  Payé’ Factup Statut Actions
BARRE
TRAVAIL Educateur de “
CMDE-BT1- ) ! ) Accroissement
TEMPORAIRE Département Mme Anais la Protection ‘ -t En atte s
¥ 001-001- THE EU : ; temporaire d'activité ou 20-10-2025 22-10-2025 1B 29¢ e
MAGNY technique ROUSSEAU Judiciaire de " -
225333_00 tache occasionnelle
LORMES la Jeunesse
(SHTECO)
BARRE
TRAVAIL
CMDE-BTI- .
TEMPORAIRE Gestion de Mme Anais Remplacement d'un En 3 0
D 001-001~ THE EU Horloger il 19-10-2025 23-10-2025 17€ 32¢€ -
MAGNY stock ROUSSEAU salarié absent
212982_00
LORMES
(SHTECO)
BARRE
TRAVAIL

CMDE-BT1- ; . Commande
Département Mme Naomi Ecrivain

TEMPORAIRE n attente de 3
001-001- exceptionnelle pour 21-10-2025 27-10-2025 7€ h & OJ

) en/. MAGNY 212083_00 technique HOARAU public Pexportation S—
CJe] ff reo Diffusion restreinte Conﬁd reco Ll bt
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Tri sur les Contrats

Le tri par ordre alphabétique dans la plupart des colonnes est possible
(site, nom, statut etc..) en sélectionnant la colonne et les doubles

fleches

Asigner [ Archivé

Contrat de mise a disposition v
O Agence .  N°de contraf Client | Département,
BARRE
TRAVAIL
CMDE-BT1- ) K
TEMPORAIRE Département Mme Anais
\/ 001-001- THE EU %
MAGNY technique ROUSSEAU
225333_00
LORMES
(SHTECO)
BARRE
TRAVAIL
CMDE-BT1- % 2
TEMPORAIRE Gestion de Mme Anais
O 001-001- THE EU
MAGNY stock ROUSSEAU
212982_00
LORMES
(SHTECO)

BARRE
TRAVAIL
TEMPORAIRE
D MAGNY

Département
technique

CMDE-BT1-
001-001~
212983_00

LORMES
(SHTECO)

Mme Naomi
HOARAU

Depuis 3 mois

du recours,

Accroissement
temporaire d’activité ou

Educateur de
la Protection

Judiciaire de = A
tache occasionnelle
la Jeunesse
Remplacement d'un
Horloger 2
salarié absent

Commande
exceptionnelle pour
l'exportation

Ecrivain
public

v Q_ Rechercher »

Début Fin | Payé, Facturé Statut Actions
20-10-2025 22-10-2025 15 € 29 € e
signature
19-10-2025 23-10-2025 7€ ne e
e

21-10-2025

27-10-2025 7€ e Sy
.!‘ Télécharger ce document J Signer ce document



Visualisation du contenu des contrats

e 2 Possibilites de visualiser le contenu dun document :
o  Encliquant sur loeil (visionneuse) dans la colonne action
o Encliquant sur la ligne

Contrat de mise & disposition v Asigner [] Archivé Depuis 3 mois v Q Rechercher »

O Agence |  N°de contraf, Client |  Département, Salarié Qualification] Justification du recours Début Fin | Payé,  Facturé Statut Actions
BARRE
TRAVAIL Educateur de %
CMDE-BT1- . ~ R Accroissement
TEMPORAIRE Département Mme Anais la Protection ‘ -t En atte
If 001-001- THE EU : ik temporaire d'activité ou 20-10-2025 22-10-2025 15€ 2¢€
MAGNY technique ROUSSEAU Judiciaire de 32 A signature
225333_00 tache occasionnelle
LORMES la Jeunesse
(SHTECO)
BARRE
TRAVAIL
CMDE-BT1- % "
TEMPORAIRE Gestion de Mme Anais Remplacement d'un 3
0O 001-001- THE EU Horloger 2 19-10-2025 23-10-2025 17e 2e A& 0J
MAGNY stock ROUSSEAU salarié absent
212982_00
LORMES il
(SHTECO)
BARRE
TRAVAIL
CMDE-BT1- i . . Commande
TEMPORAIRE Département Mme Naomi Ecrivain & 3
O e 001-001- THE EU exceptionnelle pour 21-10-2025 27-10-2025 17e e A& OJ

technique HOARAU public

212983_00 lexportation -
e @ -
®Offreo Diffusion restreinte -




Apercu et visualisation des contrats

e Pourvous aider a retrouver un contrat envoye par une agence vous
disposez d'un moteur de recherche avec criteres

= @ Accueil > Documents @ C Clara LEGER

Documents

ou A
Contrat de mise & disposition Asigner [ Archivé 23/07/2025 23/10/2025 QRechercher [ YIS

fecherche sur Agence
N° de contrat

Département
Client

Justification du recours

Prénom
" 2 contrat | Client . Département | Salarié Qualification Justification du recours . Début Fin = Payé . Facturé, Statut Actions
Qualfication
é Educateur de la
s BT1-001- Département Mme Anais Protection Acerolssamant tampoaralta En attente de
Statut du poste THE EU P d'activité ou tache 20-10-2025 22-10-2025 1€ 29¢€ % i ®
— £25333_00 technique ROUSSEAU Judiciaire de la P signature
occasionnelle
(SHTECO) Jeunesse
BARRE TRAVAIL
O %) TEMPORAIRE CMDE-BT1-001- i) e Gk Mme Anais o Remplacement d'un salarié iiH0.965E o e 538 En attente de 1o
MAGNY LORMES 001-212982_00 ROUSSEAU % absent signature =
(SHTECO)
BARRE TRAVAIL
O TEMPORAIRE CMDE-BT1-001- HEED Département Mme Naomi Eiebialbpuibiic Commande exceptionnelle pour $iti.5058 0508 e e En attente de 10
MAGNY LORMES 001-212983_00 technique HOARAU 4 Uexportation signature e
(SHTECO)
BARRE TRAVAIL
TEMPORAIRE CMDE-BT1-001- Fromager- z En attente de 3
O THE U M lan DUPONT Travaux urgents pour la sécurité 24102025 26-10-2025 we se L X03
MAGNY LORMES 001-212084_00 Crémier signature

(SHTECO)
@ ¥, Télécharger  Signature
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Recherche de Contrats

o Endeéplacant le curseur “recherche avancee” vers la droite vous
disposez de criteres supplémentaires de recherche.
Parmi ces criteres vous pouvez selectionner Agence, Departement,
nom, n° de contrat etc..

e Vous pouvez aussi choisir une période de recherche
e Valider votre recherche en cliquant sur le bouton "Rechercher”

Contrat de mise 4 disposition  \ Asigner [] Archivé Depuis 3 mois v Q_Rechercher »

[} Agence | N° de contraf, Client | Département, Salarié Qualification, Justification du recours Début | Fin & Payé.  Facturp Statut Actions
BARRE
TRAVAIL
CMDE-BT1- N K a
TEMPORAIRE Département Mme Anais En attente de r
A 001-001- THE EU S 20-10-2025 22-10-2025 5€ 29€ o
MAGNY technique ROUSSEAU signature
225333_00
LORMES =
(SHTECO)
BARRE
TRAVAIL
CMDE-BT1- 3 ~
TEMPORAIRE Gestion de Mme Anais Remplacement d'un En attente de E 3
O 001-001- THE EU Horloger ¢ 19-10-2025 23-10-2025 7€ 2e b 0]
MAGNY stock ROUSSEAU salarié absent signature
212982_00
LORMES o
(SHTECO)
BARRE
TRAVAIL
CMDE-BTI- Commande
TEMPORAIRE Mme Naomi -crivain %
O 001-001- exceptionnelle pour 21-10-2025 27-10-2025
MAGNY technique HOARAU ublic

cNns/e

212983_00
LORMES =

@ p s ¥, Télécharger ce documen A Signer ce document
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Apercu et visualisation des contrats

e Une fois ouvert vous pouvez

o  Naviguer d'un document a lautre en utilisant les fleches latérales

o  Accéder au contenu détaille du document avec synthese dans la

colonne de droite

Diffusion restreinte - Confidentiel

Agence

CMDE

Conventian de mise a disposition de personnel

Description

Une assoclation ou une soclété peut avoir besoln de compétences particuliéres. La mise 3
disposttion de personnel (ou prét de main-d’ceuvre) est une solution envisageable, bien
moins colteuse que I'embauche, notamment lorsque le besoin est temporalre.

Le Code du travall (article L8241-2) autorise la demise 3 de
& condition qu'elle soit 3 but non lucratf (prét).
Une convention écrite de mise 2 disposition doit &tre conclue entre le préteur et I'utilisateur

emprunteur, et suppose qu'un avenant au contrat de travall du salarié solt établi.

Bon a savoir : I'ordonnance n® 2017-1718 du 20 décembre 2017 facllite le recours de prét de
main d'oeuvre & but non lucratif pour les PME et les jeunes entreprises. Le prét peut étre
Opéré par des entreprises d'au molns 5000 salariés ou appartenant & un groupe d'au moins
500 salariés. Les conditions de ce prét de main d'oeuvre sont définles par le décret n® 2017-
1879 du 29 décembre 2017.

Notice

L'article LB241-2 du Code du travail Impese de faire figurer dans la convention de mise 2
disposition :

- la durée de la mise 3 disposition : cette durée peut &tre précise ou Incertaine ;
- I'identité et la qualification du salarié concerné ;

>

tut

En attente de signatu!

BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE
(SHTECO)
MAGNY LORMES

utilisatrice

THEEU
CREDIN

Mme Anais ROUSSEAU

19-10-2025 - 23-10-2025

22-10-2025 - 24-10-2025
fication

Horloger

GNY LORMES

Remplacement d'un salarié absent

Ca que du po

FR-Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt

ut labore et dolore magna aliqua.

du pe

Salarié - Non cadre

O I«



Signature sans ouverture du/des CMDE

e 2 possibilites de signatures sont possible selon vos besoins directement a partir
de la page documents
e Appuyer sur le bouton “Signer ces n documents” en bas a droite

Sélection de I'entéte de colonne pour sélectionner ~ cooemeerems v B A L) s e o B
tous les contrats de la page (100 contrats maximum)

Agence | N°decontrat  Client| Département Salarié Qualification  Justification du recours Début | Fin | Payé Facturé Statut Actions

Sélection manuelle dans les cases a

TRAVAIL dela Accroissement
CMDE-BTI- Départeme

COCher é gauche (1 é 1 00 ContratS) \Q’ FEREORAR 001-001 THE EU t haTe Aoais Ppe AOpomine factiie 20-10-2025 22-10-2025 BE 20:¢ e
E MAGNY e 2 ROUSSEAU Judiciaire A T
s 225333_00 technique
LORMES dela
(SHTECO) Jeunesse
BARRE
T
rs)::;:l:m e Gestion d Mme Anai Rempl t d' ol i
estion de me Anais emplacement d'un
=5 001-001- THE EU ; i Horloger o s 19-10-2025 23102025 1€  32€ de . Xc)
E MAGNY stock ROUSSEAU salarié absent
212082 00
LORMES
(SHTECO)
BARRE
TRAVAIL
CMDE-BT1- Départeme Ny Comman de
T Mme Naomi Ecrivain

nt Vo i exceptionnelle pour 21-10-2025 2710-2025 W€ NeE

¥, Télécharger 2 documents

23-10-2025 29-10-2025

Signature de ce document

Mot de passe utilisateur



Signature avec ouverture du/des CMDE

e 1 possibilite de signature directement depuis la visionneuse des contrats en
cliguant sur loeil (signature a lunité ou multiple)

o Dans le document cocher la case et appuyer sur le bouton “continuer vers la/les
signatures™

Contrat de mise & dispos... Asigner [] Archive Depuis 3 mois v QRechercher B =
Justification du recours

Remplacement d'un salarié absent

Ersonnel Caractéristique du poste

FR-Eoesn ipsim dolor ait shet; consectatin sdiplecing olit, () Agence © N°decontrat  Client.  Département Salarié Qualificatiop  Justification du recours Début © Fin . Payd Facturé Statut Actions
sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua.
sres. La mise 3 Statut e BARRE Educateur
geable, bien Statut du poste TRAVAIL ST L dela Accroissement dere
% d Salarié - Non cadre TEMPORAIR Y Spgeme Mme Anais Protection temporaire dactivité o
iire. O 001-001- THE EU nt ) - 20-10-2025  22-10-2025 15€  29¢€ de
o E MAGNY ROUSSEAU Judiciaire ou tache
Paye 225333_00 technique ; signature
tion de personnel 17¢€ LORMES de la occasionnelle
(SHTECO) Jeunesse
wr et |'utilisateur Fehurg
32¢€
établi. BARRE:
TRAVAIL AT
ecours de prét de ¥ Télécharger ce document TEMPORAIR Gestion de Mme Anais Remplacement d'un 1o
O 001-001- THE EU Horloger 2 19-10-2025 23-10-2025 7€ 32€
orét peut étre E MAGNY P stock ROUSSEAU salarié absent
rupe d'au moins B i iisctionmiter s LORMES =
décret n® 2017- ocument(s) sélectionné(s) (2) (SHTEED)
En cochant, je déclare avoir consulté, pris
connaissafice et compris le documentp 6. @ BARRE ¥, télecharger A Signature
TRAVAN

on de mise & Continuer vers la signature (2)

cNns/e
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Validation de la signature des CMDE

e Pour signer le document, ressaisir votre mot de passe utilisateur et
cliguez sur le stylo vert.

bl Signature des 2 documents

Mot de passe utilisateur

e Une fois signes, les contrats sont consultables a partir des differents
filtres (Archivé = Signé)

Contrat de mise a disposition v A signer Archivé

cNns/e
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Téléchargement des CMDE

Cliquer dans la 1ére colonne pour sélectionner les CMDE que vous
voulez teléecharger

Cliquer sur le bouton “Telecharger”.

— Le télechargement generera directement un .zip avec les contrats
sélectionnes.

@ Accueil > Documents ) C Clara LEGER

Documents

P——— - Asigner B Archivé 23/07/2025 23/10/2025

Agines Recherche sur Agence
O Agence ©  N°decontrat - Client *  Département * Salarié Qualification Justification du recours  + Début | Fin . Payé. Facturd Statut Signé te. Actions
BARRE TRAVAIL Educateur de la .
, Accroissement temporaire
TEMPORAIRE CMDE-8T1-001- Département Mme Anais Protection : En attente de "
</ THE EU L dactivité ou tiche 20-10-2025 22-10-2025 15e 20¢€ o
MAGNY LORMES  001-226333_00 technique ROUSSEAU Judiciaire de la signature
occasionnelle
(SHTECO) Jeunesse
BARRE TRAVAIL
TEMPORAIRE CMDE-8T1-001- Mime Anais Remplacement d'un salarié En attente de "
S/ THE EU Gestion de stock Horloger 19-10-2025 23-10-2025 7€ 2e e
MAGNY LORMES  001-212982_00 ROUSSEAU absent signature
(SHTECO)
BARRE TRAVAIL
TEMPORAIRE CMDE-8T1-001- Département Mime Naomi . Commande exceptionnelle €n attente de "
Vv THE EU public i 21-10-2025 27-10-2025 7€ e e
MAGNY LORMES  001-212983_00 technique HOARAU pour lexportation signature
(SHTECO)
BARRE TRAVAIL
TEMPORAIRE CMDE-8T1-001- Fromager- Travaux urgents pour la €n attente de
[m] THE EU M lan DUPONT ! EerCe 24-10-2025 26-10-2025 € e ‘o
MAGNY LORMES  001-212084_00 Crémier sécurité signature

(SHTECO)

~ a o 0 de P~ @ Lréléchavgev 3 documents




Validation des factures
électroniques

) cNnse
offreo



Réception de I’email de notification

A

e Des lors quune agence pour lemploi ou un
Intérim services

employeur vous envoie une facture ou
plusieurs vous recevez un email a ladresse de
votre profil

e Cliquer sur “Je me connecte " pour acceder a

coffreo.pro S 2 e

cNns/e
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Accés aux factures apreés réception de I’email
informant de factures a valider

e Cliquer sur le menu déroulant du menu puis sélectionner “Facture”.

Du Au
Facture v @ Avalider O Archivé 23/07/2025 23/10/2025 QRechercher [~ JEEEEEEEUEHS

Agence

Recherche sur N° facture

Entreprise utilisatrice
Référence

e Letri par ordre alphabétique dans la plupart des colonnes est possible (site, hom,
statut etc..) en sélectionnant la colonne et les doubles fleches

Facture v ® Avalider O Archivé Depuis 3 mois v Q Rechercher B Recherche avancée

O Ne facture & Agence 2 Entreprise utilisatrice = Facturé le S Eché & é i HT. s TVA. | TT.C. 2 Téléchargé le Actions!

BARRE TRAVAIL
O FAC-212984 TEMPORAIRE MAGNY THE EU 27-10-2025 24-11-2025 2025/43 482 € 96 € 578 € o
LORMES (SHTECO)

BARRE TRAVAIL

FAC-212986 TEMPORAIRE MAGNY 25-10-2025 22-11-2025 2025/43
LORMES (SHTECO)




Validation sans ouverture du/des documents

e 2 possibilites de validation sont possible selon vos besoins directement a partir de
la page documents
e Appuyer sur le bouton “valider ces n documents” en bas a droite

Sélection de I'entéte de colonne pour sélectionner
toutes les factures de la page (100 maximum)

Sélection manuelle dans les cases a
cocher a gauche (1 a 100) S

ccccc

uuuuu

23-10-2025 29-10-2025

Signature de ce document

Mot de passe utilisateur



Validation avec ouverture du/des documents

e 1 possibilite de validation directement depuis la visionneuse des factures en cliquant
sur I'oeil (a l'unité ou multiple)

e Dans le document cocher la case et appuyer sur le bouton “valider ces ces n
documents”

ou Au
v @ Avalider ( Archivé 26/08/2025 26/11/2025 QRechercher [ ]
NO factire «  Recherche sur N° facture
ACTURE N°
D N° facture . Agence $ Entreprise utilisatrice Facturéle . Echéance . Année/Semaine HET 5 TVA. | ARC. o Téléchargé le Actions
TEMPORAIRE
D FAC-2120984 THE EU 27-10-2025 24-11-2025 2025/43 482 € 96 €
MAGNY LORMES
SHTECO)

BARRE TRAVAIL
TEMPORAIRE
4 FAC-212986 THE EU 25-10-2025 22-11-2025 2025/43 2347 € 469 € 2817 €
MAGNY LORMES

(SHTECO)

léphone

Document(s) sélectionné(s) (12) Lucas JoB

cNns/e
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Validation des Factures

e Alavalidation des factures, un bandeau de confirmation vert apparaitra
sous le menu de navigation.

e Une fois validées, les factures sont consultables en cliquant sur
“Archive’

@ Accueil > Documents ® C  ClaraLEGER
Les documents ont été X
Documents
v | @ huer O aems - » B e
[m] Ne facture Agence Entreprise utilisatrice Facturé le Echéance Année/Semaine HT. TvA. TrC. Téléchargé le Actions

BARRE TRAVALL
[m} Fac-212s84 TEMPORAIRE MAGNY e EU 2102025 2412025 2028/83 e e sme to
LORMES (SHTECO)

BARRE TRAVAIL
o Fac-212986 TEMPORAIRE MAGNY THE EU 26-10-2025 221-2025 202543 247 60 e we
LORMES (SHTECO)

2110
o FAC 159232 LUCAS JOSICROLS THE EU 26-10-2025 20-02-2026 202543 66 € 3¢ 109 ¢ ‘o
FONSOMME (TEMP)
LUCAS JOB CROIX 2110-2 3
[m] FAC-159233 THE EU 24-10-2025 10-02-2026 2025/43 a7 € ars € 2854 € o
FONSOMME (TEMP)
O Fac159234 LUCAS 408 CROIX THEEY 26-10-2025 21022026 2025043 moc 69 ¢ o8 € £X0
FONSOMME (TEMP) -
LUCAS JOB CROIX PP
[m] FAC-169235 THE €U 23-10-2025 18-02-2026 202843 836 € 7€ 1004 €

FONSOMME (TEMP)
¥, étecharger

FONSOMME (TEMP)

LUCAS JOB CROIX
FAC-159236 THE EU 26-10-2025 21-02-2026 2025/43 681¢€ 6 € si7e b
4 Validation

cNns/e
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Téléchargement des Factures

e Les factures sont téléchargeables au format .zip pour transmission par
exemple au service réalement fournisseur

= (o) C Clara LEGER
Documents
Facture v @ Avlider O Archive 2510712025 23072025 . Rochjeta Wanabe
......... < [ Information sur
téléchargement de
O wercur Entreprse utlisatrice Facturéle Echéance Annéersemaine wr. A e, Teéchargé te Actions faCtU res par un
I S / collaborateur de I'E
v THEEU 25-10-2025 2212025 2025/43 2347€ ase  emme AR - £ X)
Facmsem 0 HUGASWOBCROX 20-002006  aoms  mese  2:¢ 199 io
O eacassass  MUSASUORCRON Ll geiooes 1eoz20 20243 2318 X3
Cliquer dans la 1ére colonne sur les o wes  2msm s e seeme e we
Factures que vous voulez télécharger puis @  ~- sz w0 ew

cliquer sur le bouton “Télécharger”.

) cCNs/e
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Gestion des droits et acces



Principe

e |lest possible dajouter, de modifier, et de supprimer des utilisateurs de
votre espace client
e Accessible a partir du menu “Droits et acces” dans la barre de droite

Ezpace

Espace intérim.

I @ Accueil

Services

B Documents

C\; Releves d'heures

Administration

@3 Droits et acces

cNns/e
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Droits disponibles

e Différents droits correspondant a différents métiers
o A:droits administrateurs

S : droits de signature des contrats

F : accés aux factures

R :accés aux relevés d'heures

o O O

cNns/e
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Utilisateurs créés par les agences
(automatique)

e Pensez a contacter votre agence en cas de changement d'utilisateur

e Lors de lenvoi des documents, lERP de votre agence impose un
utilisateur par droit (un utilisateur peut avoir tous les droits).
o Vous pouvez modifier et supprimer cet utilisateur dans coffreo.pro
o  MAIS si la modification nest pas réalisée dans 'ERP lenvoi suivant
récréera cet utilisateur.

cNns/e
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Modification des droits

e Pour ajouter ou supprimer un droit il suffit de cliquer sur la pastille
associee :
o Pastille bleue : le droit est activé
o Pastille blanche le droit est désactive
e A chague modification un bandeau vert vous informe que la
modification est réalisée
Droits et accés

dministration des réles de vos utilisateurs

Entreprise concernée Agence Réles des utilisateurs
THE EU BARRE TRAVAIL
’ TEMPORAIRE MAGNY ClaraLEGER /'
140 Route Du Goulet 56580, MAZUBY LORMES (SHTECO)
FR

230 Boulevard Saint Nicolas
58B00. MAGNY LORMES
FR

THE EU LUCAS JOB CROIX
# FONSOMME (TEMP) n E n E Clara LEGER /'

140, Route Du Goulet 56580, CREDIN 117 Place Des 4 Saisons 0210,
R CROIX FONSOMME
FR

THI MOREAU TALENT
EEV 7 JOUAVILLE (PERM) Clara LEGER /'
140, Route Du Goulet 56580, CREDIN D Ty L
FR 3

JOUAVILLE
FR

cNns/e
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Modification des droits

e Licone stylo a droite vous permet daccéder a plus de parametres
concernant lutilisateur

e Sivous gerez plusieurs agences vous pouvez les ajouter

Droits et acces

Administration des réles de vos utilisateurs

Entreprise concernée agence Réles des utilisateurs

THE EU BARRE TRAVAIL
s TEMPORAIRE MAGNY
140 Route Du Goulet 56580, MAZUBY LORMES (SHTECO)
FR
I

230 Boulevard Saint Nicolas
58800. MAGNY LORMES
FR

THEEU / LUCAS JOB CROIX Clara LEGER

FONSOMME (TEMP) ke s

140, Route Du Goulet 56580, CREDIN 117 Place Des 4 Saisons 02110,

FR CROIX FONSOMME
FR

MOREAU TALENT
e JOUAVILLE (PERM) (a0 SIS
140, Route Du Goulet 56580, CREDIN
FR 3

125 Rue Clement Veau 54800,
JOUAVILLE
FR

cNn/e
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Suppression d’un utilisateur

e Pour supprimer un utilisateur il suffit de lui supprimer tous ses droits -
toutes les pastilles doivent étre blanches - puis de cliquer sur la croix
rouge et de confirmer,

Entreprise concernée Agence Réles des utilisateurs

THEEU BARRE TRAVAIL
/ TEMPORAIRE MAGNY AlS|F|R Clara LEGER /'
140 Route Du Goulet 56580, MAZUBY LORMES (SHTECO)
FR 230 Boulevard Saint Nicolas IZHEI IEI n Jean Dumon@
58800, MAGNY LORMES

FR

Confirmation de suppression

Etes vous sir de vouloir supprimer Jean Dumont de l'entreprise THE EU ?

) cCNs/e
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Ajout d’un utilisateur

e Sélectionner le bouton + en bas a droite de la page
e Un pop up apparait.

Droits et accés

Administration des réles de vos utilisateurs

Entreprise concernée Agence Réles des utilisateurs

THE EU BARRE TRAVAIL

4 TEMPORAIRE MAGNY Clara LEGER /'
140 Route Du Goulet 56580, MAZUBY
FR

LORMES (SHTECO)
230 Boulevard Saint
Nicolas 58800, MAGNY
LORMES

R

THE EU LUCAS JOB CROIX
z FONSOMME (TEMP) Clara LEGER /'
140, Route Dy Goulet 56580, CREDIN

117 Place Des 4 Saisons
02110, CROIX FONSOMME
FR

125 Rue Clement Veau

THE EU MOREAU TALENT "
4 JOUAVILLE (PERM) Clara LEGER /'
140, Route Du Goulet 56580, CREDIN
FR 54800, JOUAVILLE
FR

cCNs/e
C Offreo Diffusion restreinte - Confidentiel



Ajout d’un utilisateur - création

o Remplir les champs demandeés

Ajouter un nouvel utilisateur

== - (201) 555-0123 >
Entreprises associées

cNns/e

)
C Offreo Diffusion restreinte - Confidentiel



Ajout d’un utilisateur - ajout d’agence

o Rajouter les entreprises associees une par une
e Valider en appuyant sur le bouton “confirmer”

Ajouter un nouvel utilisateur

Jean Dupont

dupont@email.xxx BB~ +33123456789

Entreprises associées

cNns/e
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Ajout d’un utilisateur - Affichage des droits

o Gérer les droits par entreprise associee
o Ajouter autant dentreprises que souhaitees en agjustant les droits

Ajouter un nouvel utilisateur

Jean Dupont

dupont@email.xxx Bl - +33123456789

Entreprises associées

THE  BARRE TRAVAIL TEMPORAIRE MAGNY LORMES o i
EU (SHTECO) Goubet 56530 MAZUDY )

THE EU MOREAU TALENT JOUAVILLE (PERM) | w40 5ouse 0 Goules 50520 CREDIN )

) cCNs/e
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Ajout d’un utilisateur - confirmation

e Confirmer la création
e Le bandeau vert apparait pour confirmer la prise en compte du nouvel

utilisateur de coffreo.pro

Confirmation de l'ajout d'un utilisateur
Confirmez-vous les informations suivantes pour ajouter l'utilisateur Jean Dupont :

THEEU:“EB“
wmeew IE][F][R]

cNns/e
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Ajout d’un utilisateur - Vérification

e Visualiser le nouvel utilisateur et ses droits associés

o B

Entreprise concernde Agence Riles des utillisateurs
BARRE TRAVAIL
L TEMPORAIRE MAGNY n Clara LEGER /
130 Route Du Goulet 58580, MAZUBY LOR
FR 230 Boulevard Saint u u ﬂn @
1 ey 1‘ MALGNY
LORMES
FR
LUCAS JOB CROIX
Ao s FONSOMME (TEMP) n B EEI ClarsiEcan #
140, Route Du Goulet 56580, CREDIN 17 #lace Des 4 Saisons
FR 0210, CROIX FONSOMME
FR

MOREAU TALENT
i coove - |- 1 e

130, Route Du Goulet 54580, CREDIN

125 Rue Clement Ve
’ et T A= r ][e] T

) cCNs/e
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Gestion de mon compte
Mon Profil



Principe

e Modifier les données personnelles de mon profil.

e A partir du portail en cliqguant sur votre nom (en haut a droite de la
page) puis en selectionnant “mon compte’

Mode utilisateur C Clan LESER

) cCNs/e
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Mon Profil - données personnelles

e Encliquant sur le bouton “éditer” vous pouvez modifier tous les champs
Les modifications seront prises en compte une fois que vous vous serez
delogue relogué

= @ Accueil > Profil @

Profil

Mon profil
Vous pouvez modifier vos données personnelles
et changer votre mot de passe & partir de cet écran.

@ Préférences de navigation

‘ ' frangais
@ Données personne lles
wwwwwwwwww ‘IIIII%RRIIIIIII}
éléphone
Bl- 0612345678 martine-fleury@eufontainefischersa.xxx

SAUVEGARDER

cNns/e
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Mon Profil - Sécurité

e En cliguant sur sécurité vous pouvez acceder a la modification de votre
mot de passe.

e Une fois le mot de passe entré 2 fois (pour vérification) valider le
changement en appuyant sur Sauvegarder.

@ Securite
NASCer YORre ANCen Mot Se paaoee pour pouvelr le changer

SAUVEGARDER

cNns/e
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Principe - Mon profil

A partir de chacun des sous menus de Mon profil vous pouvez accéder aux
menus auxquels vous avez droit

Diffusion restrei

E] @ Accueil > Prof

offreo

_________

sssssss

fil

-1

.
rofil
'z modifier vos dol p! L
otre mot de pa: partir di t
igati
les

éditer

SAUVEGARDER

Martine Fleury
Utilisateur



Cas particulier des Employeurs / Clients

e Dans certains cas vous pouvez utiliser coffreo a la fois en tant ;
o Quemployeur pour vos CDD/CDI
o Que client d'une ou de plusieurs agences pour lemploi (d'intérim)

e Vous pouvez utiliser le méme email didentification ; coffreo vous
permet de passer dun mode a lautre a partir du portail daccueil

cNns/e

)
C Offreo Diffusion restreinte - Confidentiel



Bascule mode client / employeur

e Dans ce mode vous étes client et bénéficiez des services coffreo
auxquels votre agence a souscrit (et auxquels votre profil a droit).

e Vous passez au mode employeur en cliquant sur le bouton "mode
utilisateur” situé en haut a droite de la page daccueil

n:;.;:re: 0] R A Besoin d'aide @ C Clara LEGEF

=] E;pacc intérim. Bienvenue sur votre espace

ersonnel temporaire

| ) Accust
B Socumems Une équipe avotre
@ Ralevits dheuras o Ls ecoute
At e,
' B‘e“vo““ Vaus avez une gquestion 7
L 5L a ';.‘

1 Lroits ot accds

= :
Vo
Contacter le support
ense o 4

|
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Bascule mode employeur / client

e Dans ce mode vous étes employeur et bénéficiez de tous les services
coffreo auxquels vous avez souscrits (et auxquels votre profil a droit).

e Vous passez au mode client en cliguant sur le bouton “mode
employeur” situé en haut a droite de la page d'accueil

:":'--"?': c] e Besoin d'aide Mode employeur ;hr: LEGER

Sl Ezer, Bienvenue sur votre espace
Geérez votre personnel temporaire
| ) Ascos
B Socums Une équipe avotre
B Oiffusions e ° écoute
‘ 4 Sw“venue. Vous avez une

0; Rulirvls dPeuras - o
o W Notre support

répandre 3 vos

ani o
By Cemandes ° - .
Adminsratior (¥ Yioccad
Contacter le support
Tz Mes chants @ o o [
. r."""“‘
lar
.

cNns/e
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Acces au support

via la bouton
“Contactez-nous” su
votre espace
coffreo.pro non
connecté ou conne

cNns/e
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